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1 Einleitung

Das Thuiringer Informationsregister nach der Thuringer Informationsregisterverord-
nung (TharinfoRegVO, vgl. Anhang 4.2) vom 6. August 2014 (GVBI. S. 582) ist eine
Sammlung von Metadaten tUber amtliche Informationen, die im Internet veroffentlicht
sind. Das Zentrale Informationsregister Thiringens (ZIRT) dient einerseits dazu, wei-
tere Daten Uber die amtlichen Informationen zu speichern und verfiigbar zu machen.
Andererseits soll der Zugang zu den verdffentlichten amtlichen Informationen selbst
erleichtert werden. Hierzu werden die Links zu den amtlichen Informationen thema-
tisch geordnet und zusammengefasst gespeichert.

Der Begriff der amtlichen Informationen kntpft an § 3 Nr. 1 des Thiringer Informati-
onsfreiheitsgesetzes (ThirlFG, vgl. Anhang 4.3) an und umfasst sowohl (Roh-)Daten
als auch in einen spezifischen Kontext eingebundene Daten, das heil3t Informatio-
nen.

Um dem Biirger einen besseren Uberblick zu ermdglichen, sollen zusammenhéan-
gende amtliche Informationen (Ressourcen) unter einem Thema (Titel) zusammen-
gefasst werden.

Das Benutzerhandbuch ist in drei Teile gegliedert:

Im ersten Teil wird die Vorgehensweise zur Einstellung, Bearbeitung und Léschung
von amtlichen Informationen anhand des Themas Informationsfreiheit und mit weite-
ren amtlichen Informationen beispielhaft dargestellt. Die amtlichen Informationen zum
Thema Informationsfreiheit sind auf der Internetseite thueringen.de beim Thiringer
Ministerium fir Inneres und Kommunales unter der Rubrik Offentliches Recht
(http://www.thueringen.de/th3/tmik/oeffentliches recht/informationsfreiheitsgesetz/ind
ex.aspx) zu finden.

Der zweite Teil des Handbuchs zeigt an einem Beispiel auf, wie in einer 6ffentlichen
Stelle das Informationsregister organisatorisch eingebunden werden kann.

Der dritte Teil des Benutzerhandbuchs behandelt die 6ffentliche Ansicht des ZIRT.

Unterstrichene Begriffe im Text des Benutzerhandbuchs werden im Glossar erlautert.
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2 Bearbeitungsansicht

Uber die Bearbeitungsansicht kann sich der Benutzer anmelden und amtliche Infor-
mationen anlegen, andern und I6éschen.

2.1 Anmeldung

Fur die Bearbeitung wird ein Benutzerkonto bendétigt. Fur jede Behorde oder andere
offentliche Stelle richtet das Thuringer Ministerium fur Inneres und Kommunales
(TMIK) fur Bearbeitungsberechtigte mit erweiterten Administrationsrechten (Key-
User) Benutzerkonten ein. Hierzu ist eine Anmeldung Uber folgende Kontaktdaten
erforderlich:

Tharinger Ministerium fur Inneres und Kommunales
E-Mail: TMIK ZIRT
Telefon: (0361) 57 3313 179

Fur die Anmeldung sind folgende Informationen zwingend mitzuteilen:

- Name und E-Mail-Adresse des Key-Users, fir den der Redaktionszugang ein-
gerichtet werden soll

- Behotrde oder andere veroéffentlichende Stelle, der der zukiinftige Benutzer
angehort

- Betreff ,ZIRT"

Andern sich die Daten fiir die elektronische Kontakt aufnahme, ist dies dem
TMIK unverziglich unter den oben genannten Kontaktd aten zu melden.

Fur den Redaktionszugang (Konto) werden vom TMIK ein Benutzername und ein
Passwort angelegt. Diese werden dem Key-User per E-Mail zugesandt. Das Pass-
wort sollte aus Griinden des Datenschutzes gedndert werden. Vergessene Passwor-
ter werden fiur die Key-User vom TMIK und fur die anderen Benutzer vom jeweiligen
Key-User zuriickgesetzt (Gliederungspunkt 2.2).

Jeder Key-User wird einem Mandanten zugeordnet. Der Mandant ist die Behdrde
oder andere veroffentlichende Stelle, dem der Key-User angehdrt. Der Key-User er-
halt Zugriff nur auf die amtlichen Informationen, die seinem Mandanten zugeordnet
sind, so dass er nur Dokumente der jeweiligen Behdrde oder o6ffentlichen Stelle be-
arbeiten kann.
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Die Key-User kénnen im Rahmen ihrer erweiterten Administrationsrechte weitere

Benutzerkonten einrichten, um fir ihren Mandanten die Bearbeitung durch weitere
Benutzer zu ermdglichen (siehe 2.3).

Zum Vorgehen bei Fehlern oder UnregelmaRigkeiten, d ie den Benutzern des
ZIRT auffallen und nicht durch den Key-User behoben werden kénnen, vgl. die
Melderoutine (Gliederungspunkt 2.6).

Auf der Anmeldeseite werden Benutzername und Passwort eingegeben, auf Grol3-
und Kleinschreibung ist zu achten.

Zentrales Informationsregister
Anmeldung
Benutzername

Passwort

Anmelden Passwort vergessen

Abbildung 1 Anmeldeformular

2.2 Passwort d&ndern

Passworter werden zunachst beim Anlegen des Kontos durch das TMIK fir die Key-
User festgelegt bzw. durch die Key-User fur die weiteren Benutzer des Mandanten,
dem sie zugeordnet sind (Gliederungspunkt 2.3). Jeder Benutzer kann sein Passwort
selbst andern.

Benutzer - Passwort &ndern
1 Tim, User = Altes Passwort

EBitte cias hisherige Passwort angehen.

Neues Passwort

Passwort andern

Bitte oas neue Passwort angeden

Neues Passwort

Abmelden (wiederholen)

Bitte das neue Passwort wiederholen

Abbildung 2 Passwort &ndern Abbildung 3 Eingabemas ke Passwort andern

Vorgaben fur das Passwort werden vom Programm nicht geprift. Aus Sicherheits-
grianden ist es jedoch erforderlich, mindestens 8 Zeichen zu benutzen. Ziffern und
Sonderzeichen diirfen benutzt werden und erhdhen die Sicherheit.*

! Vgl. die Hinweise des Bundesamts fiir Sicherheit in der Informationstechnik zur Passwortbildung:
https://www.bsi.bund.de/DE/Themen/ITGrundschutz/ITGrundschutzKataloge/Inhalt/_content/m/m02/m0201
1.html
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Zum Zurlcksetzen eines vergessenen Passworts wird der Datensatz des jeweiligen

Benutzers aufgerufen (Abbildung 5), ein neues Passwort eingetragen, der ,Ver-
schlisseln“-Button betatigt und dann gespeichert.

2.3 Das Anlegen weiterer Benutzer durch Key-User de  r 6ffentlichen Stellen

Key-User kdnnen weitere Benutzer fir den Mandanten anlegen, dem sie zugeordnet
sind. Dies erfolgt nach Anmeldung des Key-Users unter dem Reiter ,Benutzer” durch
Anlegen eines neuen Benutzers Uber den Hinzufligen-Button.

Zentrales Informationsregister ~ Titel ~ Titel mit Nachrichten ~ Benutzer =~ Mandanten  Lizenzen  Statistik

Benutzer &3
Abbildung 4 Reiter Benutzer und Hinzufligen-Button

Mit Betéatigung des Hinzufligen-Buttons 6ffnet sich das Eingabefeld zur Eingabe der
Daten zum Anlegen eines Benutzers.

Benutzer

Informationen zur Person

Benutzer ist inaktiv!

Vorname B

Bitte den Vornamen angeben

Nachname

Bitie den Nachnamen angeben

E-Mail
Bitte die E-Mail Adresse angeben
Anmeldung und Mandant
Benutzername El

Bitte den Benutzernamen angeben

Passwort

Bemerkung

Abbildung 5 Eingabefeld Benutzer anlegen
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Neben Vor- und Nachname des Benutzers ist auch dessen E-Mail-Adresse anzuge-
ben. Das erste Passwort wird durch den Key-User vergeben. Es wird empfohlen,

hierfir einen

frei verfugbaren Passwortgenerator

generator.com/) zu nutzen.

2.4 Titelliste

(z.B: https://www.passwort-

Nach der Anmeldung gelangt man in die Ubersicht der bereits fur den jeweiligen
Mandanten gespeicherten Titel. Diese sind tabellarisch dargestellt.

Datenverantwortlich

Thiringer Ministerium far Inneres und
Kommunales

Tharinger Ministerium far Inneres und
Kommunales

Thiringer Ministerium far Inneres und
Kommunales

Tharinger Ministerium far Inneres und
Kommunales

Thiringer Ministerium far Inners und
Kommunales

Thiiringer Ministerium fiir Inneres und
Kommunales

Tharinger Ministerium far Inneres und
Kommunales

Thiiringer Ministerium fiir Inneres und
Kommunales

Tharinger Ministerium far Inneres und
Kommunales

Tharinger Ministerium far Inneres und
Kommunales

95 Titel

Titel - Thringer Ministerium fiir Inneres und Kommunales B3

Titel

Aktenplan des TMIK

Allgemeines Ordnungsrecht - dffentiiche Sicherheit und Ordnung

Anordnung von Sachverstandigenieistungen im Straf- und BuBgeldverfahren und Behandiung der Auslagen -

Gemeinsame Verwaltungsvorschrift des Thiiringer Innenministeriums und des Thiiringer Justizministeriums

Aufbau der Thiringer Landesverwaltung/Organigramm
Ausbildungs- und Prifungsordnungen

Beamtenrechtliche Regelungen

Brand- und Katastrophenschutz

Brand- und Katastrophenschutzberichte

Biirgerantrag, Volksbegenren und Volksentscheid auf Landesebene

Datenschutz

[ DIERAE

Schlagworter

[ Atiroian Tk | Qe ]
 xosten | Prostion | Orammgateniren | ] a
[ Statverition | Sachverstinciger | Butioekd | @ O [x]
e mo
| Apomo | 2weitere... Q n
<] o
o mB
17 weitere

R ) I e o B O
1weitere (] a
Q [x]

(Y8l Gearbeiter - Sortierung ~

Abbildung 6 Titelliste

Mittels der Suchmaske kdnnen vorhandene Titel gesucht werden.

Ok

Abbildung 7 Suchmaske

Die angezeigten Titel kbnnen zudem nach Beabeitern des Mandanten oder nach der
datenverantwortlichen Stelle gefiltert werden.
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Abbildung 8 Suche nach Bearbeitern

Suche Ok Bearbeiter +  Sortierung -

Sortieren nach Datenverantwaortlich

Schlagwérter Sortieren nach Titel

Abbildung 9 Suche nach datenverantwortlicher Stelle

Alternativ kann durch die Tabelle mit den Pfeiltasten unter der Tabelle geblattert wer-
den.

2 Titel | -

Abbildung 10 Pfeiltasten zum Blattern

Zu jedem Titel werden bis zu drei Schlagworter sowie die Anzahl weiterer
Schlagworter angezeigt. Zudem wird kenntlich gemacht, wenn eine Fehlermeldung
(siehe 4.2) zu dem Titel eingegangen ist. Sofern flr den Titel eine URL-Adresse
angegeben wurde (siehe 2.5.1) kann die Webseite unmittelbar aufgerufen werden.

%O €

Abbildung 11 Fehlermeldung Abbildung 12 Webseite

’ Die Namen wurden in dieser Ansicht geweildt.
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Mit Auswahl des Bearbeiten-Buttons (siehe 2.5), kdnnen bestehende Titel und unter
diesen aufgenommenen Ressourcen sowie die Fehlermeldungen (siehe 2.5.8)
bearbeitet werden. Mit dem Ldschbutton (siehe 2.6) kann der jeweilige Titel geléscht
werden.

2.5 Titel und Ressourcen anlegen und andern

Uber den Hinzufiigen-Button in der Kopfzeile wird die Eingabemaske fiir das Anlegen
neuer Titel und Ressourcen gedffnet. Mit dem Bearbeiten-Button wird die
Eingabemaske fur die Anderung vorhandener Titel und Ressourcen aufgerufen.

Dokumente - Thiringer Ministerium flr Inneres
und Kommunales B3

Abbildung 13 Hinzufligen-Button Abbildung 14 Bear  beiten-Button

Die Eingabemaske und das Vorgehen fur das Anlegen neuer Titel und Ressourcen
und die Anderung vorhandener Titel und Ressourcen sind jeweils gleich.

Felder, die in der Eingabemaske zwingend ausgefillt werden missen, sind mit * ge-
kennzeichnet. Reiter, deren Eingabemasken mindestens ein Pflichtfeld enthalten,
sind ebenfalls mit einem * gekennzeichnet. Die Anzeige eines Titels bzw. einer Res-
source im ZIRT ist nur moglich, wenn alle Pflichtfelder ausgefillt sind.

Das ZIRT soll dem Birger das Auffinden von amtlichen Informationen erleichtern.
Gegeniber Suchmaschinen bietet es den Vorteil, dass thematisch zusammengehori-
ge amtliche Informationen gebindelt angezeigt werden. Voraussetzung hierfur ist,
dass amtliche Informationen einer offentlichen Stelle, die thematisch zusammenge-
fasst werden kdnnen, als Ressourcen unter einem Titel aufgenommen werden (vgl.
unter 2.5.4).

Voraussetzung fur die Einstellung einer amtlichen Information in das ZIRT ist nach
8§ 11 Abs. 2 ThirlFG und § 4 Abs. 1 Nr. 4 und 5 ThirinfoRegVO, dass

1. der Mandant, der die amtliche Information in das ZIRT einstellen will, die Ver-
fugungsbefugnis fur diese Information innehat, 8 11 Abs. 2 Satz 3 in Verbin-
dung mit 8 6 Abs. 1 Satz 1 ThurlFG.

Die Verfuigungsbefugnis ergibt sich aus dem tatsachlichen Vorhandensein der
Information und einem eigenen Verfigungsrecht aufgrund eines Gesetzes,

10
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einer Vereinbarung oder, ausgehend von den Kriterien der Verwaltungsorga-
nisation, der Federfihrung oder Sachnahe zur Entscheidung im Vergleich zu
anderen o6ffentlichen Stellen. Eine Verfiigungsbefugnis ist danach gegeben fur
Informationen, die durch die offentliche Stelle selbst erhoben wurden. Bei In-
formationen, die von einer anderen 6ffentlichen Stelle stammen, ist zu prifen,
ob kraft Gesetzes oder — auch stillschweigender — Vereinbarung ein Verfi-
gungsrecht eingerdumt wurde. Von praktischer Relevanz ist dies, zum einen,
wenn auf amtliche Informationen anderer 6ffentlicher Stellen verlinkt werden
soll (z. B. Informationen von Bundesbehdrden) und zum anderen, wenn die
gleiche amtliche Information von mehreren 6ffentlichen Stellen in das Internet
eingestellt wurde (z.B. dem TLVwWA und einem Ressort). Da jede amtliche In-
formation nur einmal im ZIRT aufgenommen werden sol I, erfolgt die Ein-
stellung im ZIRT nur durch die sachnachste offentli che Stelle . Zweifel
Uber die Zustandigkeit sind durch die betroffenen Stellen ggf. unter Einbin-
dung der offenen Arbeitsgruppe ,Qualitdtsmanagement” (siehe 2.7) zu kléren.
Ist eine Information dennoch von einer in diesem Sinne unzustandigen Stelle
eingestellt worden, ist sie von dieser wieder zu I6schen. Entsprechendes gilt
fur Informationen, die aus anderen Grinden nicht in das ZIRT aufzunehmen
sind.

2. offentliche Belange sowie

3. private Interessen nicht verletzt werden und

Nach § 11 Abs. 2 Satz 3 ThurlFG unterbleibt eine Einstellung in das ZIRT,
wenn ein Antrag auf Informationszugang zu der in Frage stehenden Informati-
on nach dem Thuringer Informationsfreiheitsgesetz abzulehnen wére. Dies be-
trifft insbesondere die in 88 7 bis 9 ThurlFG aufgefihrten Ablehnungsgrinde.

4. die amtliche Information bereits im Internet zuganglich ist, 8 1 Abs. 3 Satz 1
und 8§ 3 Abs. 1 ThirinfoRegVO. Dies sind neben den Informationen, die auf
der eigenen Internetseite der offentlichen Stelle eingestellt sind, insbesondere
auch die in landesrecht.thueringen.de abrufbaren Normen.

Da in das ZIRT derzeit nur Informationen aufgenommen werden, die bereits andern-
orts im Internet veroéffentlicht sind, kann grundsatzlich davon ausgegangen werden,
dass offentliche Belange und private Interessen einer Aufnahme in das ZIRT nicht
entgegenstehen.

§ 3 Abs. 2 ThurinfoRegVO nennt Beispiele fir amtliche Informationen, die besonders
fur die Einstellung in das ZIRT geeignet sind. Neben amtlichen Informationen, die
aufgrund von Veroffentlichungspflichten im Internet veréffentlicht wurden, sind dies
vor allem Informationen, die im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit in das Internet ein-
gestellt wurden.

11
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2.5.1 Eingabemaske - Stammdaten

Als Stammdaten werden folgende Daten erfasst:

Titel Der Titel benennt das Thema der hierunter aufge-
fuhrten Ressourcen. Er wird z.B. in Suchergeb-
nissen und Listen angezeigt.

Name Der Name wird automatisch durch das Programm
vergeben und soll eine fur Menschen lesbare
Identifizierung des Mandanten ermdglichen. Um
Doppelungen zu vermeiden, wird die Buchsta-
benkombination DE-TH vorangestellt.

Veroffentlichende Stelle Die offentliche Stelle, von der die Daten stammen.
Die Angabe wird 6ffentlich angezeigt.
Datenverantwortliche Stelle Der hier genannte Ansprechpartner kann bei Fra-

gen und Anmerkungen zu den Daten kontaktiert
werden. Die Angabe wird oOffentlich angezeigt.
Maoglich ist auch die Angabe einer bestimmten
Organisationseinheit (z. B. die jeweilige Poststel-

le).
Webseite Internet-Adresse zum Titel, soweit vorhanden
Bemerkung Freitext fur weitere Informationen zu den Res-
sourcen des Titels. Die Angabe wird o6ffentlich
angezeigt.

Die Benennung des Titels sollte in einer Weise erfolgen, die eine mdglichst eindeuti-
ge Zuordnung des Themas ermdglicht. Bei Titeln, die durch mehrere Mandanten an-
gelegt werden kénnten, z.B. Organisations- und Geschéftsverteilungspléane, sollte
durch die Titelbildung die Zuordnung klargestellt werden (z.B. durch Bildung des Ti-
tels ,Organigramm des Thuringer Ministeriums fir Inneres und Kommunales®). Zum
einen erleichtert dies den Nutzern des ZIRT die gesuchte Information aufzufinden.
Zum anderen wird der Titel nicht global belegt und damit auch anderen Benutzern
des ZIRT die Mdglichkeit erhalten, entsprechende amtliche Informationen ihres Man-
danten einzustellen. Zudem sollte bei der Titelbildung auf die Verwendung von Ab-
kirzungen verzichtet werden.

12
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Informationsfreiheit
Stammdaten® Kategorisierung® Freigabe® Ressourcen® Exiras Koniakie Bilder Nachrichten Aktivitaten
Titel Informationsfreineit
Name DE-TH-informationsfreineit

Vom System erzeugt

Verdffentlichende Stelle Thiringer Ministerium fir Inneres und Kommunales
@ | info@tim_thueringen de

om System erzeugt

Datenverantwortliche Stelle Thiringer Ministerium fiir Inneres und Kommunales

@ zirt@tmik_thueringen . de

Website hitp-fwww thueringen_de/th3/tmik/oeffentliches_recht/informationsfreiheitsgesetz/index.aspx €]

Bemerkung

Abbildung 15 Eingabemaske - Stammdaten

2.5.2 Eingabemaske - Kategorien

Im Reiter Kategorisierung werden folgende Daten erfasst:

Dokumententyp Es ist anzugeben, welche Art von Ressourcen
Uber den Titel aufgerufen werden kann. Es be-
steht die Auswahl aus Datensatz, Dokument,
App. Innerhalb eines Titels soll nur eine Art von
Ressourcen aufgenommen werden. Bei unter-
schiedlichen Arten von Ressourcen sind ver-
schiedene Titel zu bilden.

Kategorie Der Titel ist mindestens einer Kategorie zuzu-
ordnen. Die Auswahl an Kategorien ist vorgege-
ben. Die Kategorien kbnnen im Reiter ,Extras”
weiter konkretisiert werden. Nach der Auswahl
der Kategorie muss der grine Hinzufluigen-
Button angeklickt werden.

Schlagworter Fur den Titel sind Schlagworter (die Grol3- bzw.
Kleinschreibung ist unbeachtlich) frei zu verge-
ben. Bereits gespeicherte Schlagworter werden
zur Auswahl eingeblendet und kénnen Uber-
nommen werden. Nach der Eingabe eines
Schlagwortes muss der griine Hinzuflgen-
Button angeklickt werden, bevor weitere
Schlagworter eingegeben werden kénnen.

13
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Unter folgenden Kategorien kann gewahlt werden:

Bevolkerung

Bildung und Wissenschaft

Geographie, Geologie und Geobasisdaten
Gesetze und Justiz

Gesundheit

Infrastruktur, Bauen und Wohnen

Kultur, Freizeit, Sport und Tourismus
offentliche Verwaltung, Finanzen, Haushalt und Steuern
Politik und Wahlen

10. Soziales

11. Transport und Verkehr

12.  Umwelt und Klima

13.  Verbraucherschutz

14.  Wirtschaft und Arbeit

CoNoO~WNE

Zur Moglichkeit der weiteren Differenzierung siehe (2.5.5).

Informationsfreiheit

Stammdaten* Kategorisierung* Freigabe* Ressourcen* Extras Kontakte Bilder Nachrichten Aktivitaten

Kategorien* v n

Schlagwdrter n
mmmm@m@-
[ R e # ] Crewen | Wererwersenmg ] v ¢ | Bertrcrmmeame % | Gootoerren | i | Decizcre Dencians % ] Cresve Comrrors Lcreen

Abbildung 16 Eingabemaske - Kategorisierung

2.5.3 Eingabemaske - Freigabe

Im Reiter Freigabe werden folgende Daten erfasst:

Freigabedatum Es ist ein Datum anzugeben, ab dem der Titel
im ZIRT angezeigt werden soll.  Wird kein Da-
tum angegeben, sind der Titel und die dort hin-
terlegten Informationen im ZIRT nicht abrufbar.
Ein in der Vergangenheit liegender Zeitpunkt
kann nicht mehr geandert werden.

Anzeigeende Es kann ein Datum eingetragen werden, ab dem
der Titel nicht mehr im ZIRT angezeigt werden
soll. Wird kein Datum angegeben, wird der Titel
bis zu seiner LOschung angezeigt.

14
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Die fur eine Einstellung im ZIRT zwingend erforderlichen Eingaben missen erst zum
gewahlten Veroffentlichungsdatum vollstandig vorgenommen werden. Vorhergehen-
de Eingaben bleiben — auch soweit noch nicht alle Pflichtfelder befillt worden —
gespeichert.

Sofern ein Datum flr das Anzeigeende eingetragen wurde, ist der Titel ab dem ge-
wahlten Zeitpunkt 6ffentlich nicht mehr aufrufbar. Der Titel wird dabei nicht geldscht.
Das heif3t, er kann weiter bearbeitet werden, um gegebenenfalls eine erneute Verof-
fentlichung vorzubereiten. Wird der Titel nicht mehr bendtigt, sollte er geldscht wer-
den.

Informationsfreiheit

Kategorisierung Freigabe™ Ressourcen” —Xiras Aontakie Bilder

Freigegeben ab 11.03.2015

eine Anzeige Im Internet erfolgt. Keine Angabe heillt, dass keine AnzZeige im

unkt bereits in der Verga

ngenheit (inklusive heute), kann dieser nicht mehr geandert

werden!

Nicht mehr anzeigen ab Eintragen

1zeige im Internet nicht mehr erfolgt. Keine Angabe heiltt. dass die Anzeige

Abbildung 17 Eingabemaske - Freigabe

2.5.4 Eingabemaske - Ressourcen

Im Reiter Ressourcen werden die amtlichen Informationen, die zum Titel aufgenom-
men werden sollen, erfasst. Um einen Mehrwert gegeniiber gangigen Suchmaschi-
nen zu generieren, sind thematisch zusammengehoérige Informationen als Ressour-
cen unter einen Titel aufzunehmen.

Beispiel anhand des Themas Informationsfreiheit:

Auf der Internetseite thueringen.de sind beim Thiringer Ministerium fir Inneres und
Kommunales zum Thema Informationsfreiheit derzeit drei PDF-Dateien verdffentlicht.

Die drei PDF Dokumente, das Thiringer Informationsfreiheitsgesetz, die Thiringer
Informationsregisterverordnung und ein Rundschreiben, sollen auch im ZIRT unter
dem Titel Informationsfreiheit aufgenommen werden. Daher werden sie unter dem
Reiter Ressourcen mit dem entsprechenden Link auf die PDF-Dateien angegeben.

In der Beschreibung wird klargestellt, dass es sich bei dem Gesetz und der Verord-
nung jeweils um die Fassung der Bekanntmachung handelt, z. B. ,Thiringer Informa-
tionsfreiheitgesetz in der Fassung vom 14.12.2012".

Da die seit der Bekanntmachung erfolgten Anderungen des Thiringer Informations-
freiheitsgesetzes hierbei nicht berticksichtigt werden, soll zudem der Link auf die ak-
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tuelle konsolidierte Fassung des Gesetzes in landesrecht.thueringen.de aufgenom-

men werden. In der Beschreibung wird auf den Status, z. B. ,aktuelles Thuringer In-
formationsfreiheitsgesetz”, hingewiesen.

Nach der Erfassung einer Ressource muss der grine H  inzufigen-Button ange-
klickt werden, um weitere Zeilen erfassen zu kdnnen

Informatonsfreiheit
Bescheibung” hiirnget infarmaticnsegalerverordnung im der Fiss URL* Rt iwwe thueringen deimperiaimacanenttim abietung2eterat? | 140502 _thuer_foreg_vo p Q@
Fomat
sprache
Lizes
¥ Rpasourne anfaman
Beschrelbung” Thilrmger Informaticarsiiehefsgesels in der S assung uRL® e Theringen detmperiamdianis Aolniung 2 mteral 1 1130907_mh mEiEnsgen @ v
Fomat
Sprache
Lizenz |
Beschreibung® RundsCiraden irateen ces (v URL® W TUEFINQEN Qe MArI M0 B TUnGIcienen_infotenetsgesst: pal @
Fomat
Sprache
Lizenz
imm
Beschreibung” ueL” nip iasdearecn Muenngen geqpenalpornitii Vpsaensingsptoa pimitaac =15 a— v
Format
Sprache
Lizea.
% Frssaurs arsunan
Beschreibung” Kiusche Theiripe! (MOrmonEgis T ordning wRL® o Jestechi Eueringen daiporakporbiy 1 a6 page e prod ot = AE00C KD | O
Fomat
Sprache
Lizeaz
X iimsacurty sdeman

Abbildung 18 Eingabemaske - Ressourcen

Eine Aufnahme von Formularen, die Gber den Zentralen Thiringer Formularservice
auf dem Serviceportal Thuringen abgerufen werden kdnnen, ist nicht erforderlich, da
diese zentral Uber den Titel ,Formularservice Thiringen“ tUber das ZIRT auffindbar
sind. lhre Anzeige fiur den Nutzer wird durch Hinterlegung entsprechender Stichworte
bewerkstelligt.

Im Reiter Ressourcen werden folgende Daten erfasst:

Beschreibung Informationen zur bzw. Bezeichnung der Res-
source; auf die Verwendung von (amtlichen) Ab-
kirzungen sollte verzichtet werden
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Format Dateiformat der Ressource (z.B. PDF, MS-Word
etc.)

Sprache Sprache, in der die Ressource abrufbar ist

URL Internet-Link zur Ressource

Lizenz Es ist aus einer festen Liste auszuwahlen, ob es

sich bei der Ressource um ein amtliches Werk im
Sinne von 8 5 Abs. 1 des Urheberrechtsgesetzes
(UrhG) handelt. Andernfalls ist anzugeben, wel-
che Nutzungsrechte an der Ressource bestehen.
Weiterfihrende Informationen werden nach der
Auswahl angezeigt.

Die Angabe, ob es sich um ein amtliches Werk handel t bzw. die Auswahl der
Lizenz erfolgt danach, welche Rechte an der Informa  tion bestehen, auf die im
ZIRT verlinkt wird.

Amtliche Werke nach der abschlieRenden Aufzahlung des 8 5 Abs. 1 UrhG geniel3en
keinen gesonderten Urheberrechtsschutz. Hierunter fallen insbesondere alle Rechts-
normen und regelnde amtliche AuRRerungen, die von einer Stelle stammen, die mit
der Erfullung 6ffentlicher hoheitlicher Aufgaben betraut ist (vgl. Urteil OLG Kéln vom
12.06.2015, Az. I-6 U 5/15, 6 U 5/15 (zitiert nach juris)). Damit sind vor allem Geset-
zes-, Verordnungs- und /oder Verwaltungsvorschriften im Wortlaut sowie behérdliche
und insbesondere gerichtliche Entscheidungen sowie amtlich verfasste Leitsatze zu
Entscheidungen erfasst. Informationen, die lediglich der Unterrichtung dienen fallen
mangels Regelungs- oder Entscheidungscharakters nicht unter diese Norm (Urteil
OLG KoéIn a.a.0.). Informationen, die lediglich im Interesse der Offen tlichkeits-
arbeit oder zur Belehrung und Unterrichtung geschaf fen werden sind damit
keine amtlichen Werke im Sinne des § 5 Abs. 1 oder 8§ 5 Abs. 2 UrhG.

Beispiele fir amtliche Informationen, die keine amt  lichen Werke sind *:

- Informationsbroschiren und -blatter sowie Flyer

- Formulare, soweit sie nicht durch Gesetz, Verordnung oder Verwaltungsvor-
schrift vorgegeben sind

- Organigramme

Urheberrechtlich geschiitzte Werke, die nicht amtliche Werke im Sinne des § 5 Abs.
1 UrhG sind, unterliegen dem Urheberrechtsschutz. Ihre (Weiter)Verwendung wird
durch die vom Urheber eingeraumten Nutzungsrechte bestimmt. Sofern der Mandant
selbst Urheber der in das ZIRT einzustellenden Information ist, bestimmt er selbst,
welche Nutzungsrechte er Dritten an der Information einrAumen méchte.

Mit Inkrafttreten des Ersten Gesetzes zur Anderung des Informationsweiterverwen-
dungsgesetzes (IWG) besteht nach 8§ 2a IWG ein Recht auf Weiterverwendung aller

’ Die Aufflihrung ist nicht abschlieBend; sie wird bei entsprechenden Anregungen erweitert.
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Informationen, die in den Anwendungsbereich des Informationsweiterverwendungs-
gesetzes fallen. Eine Beschrankung der Weiterverwendung kann nur nach Mal3gabe
dieses Gesetzes erfolgen. Dies betrifft zum Beispiel den Ausschluss der kommerziel-
len Weiterverwendung oder die Erhebung eines Entgelts. Die Verwendung einer Li-
zenz, die die Weiterverwendung einschrankt, ist daher nur nach MalRgabe des Infor-
mationsweiterverwendungsgesetzes zulassig.

Ist Urheber der in das ZIRT einzustellenden Information nicht der Mandant selbst
sondern ein Dritter, kann eine Einstellung in das ZIRT nur erfolgen, wenn der Dritte
den Mandanten zur Einstellung berechtigt. Zudem kann der Mandant den Nutzern
des ZIRT Nutzungsrechte an der Information nur in dem Mal3e einrAumen, wie es
ihm von dem Dritten eingeraumt wurde.

Die Nutzungsrechte (z.B. das Erstverdffentlichungsrecht, das Vervielfaltigungsrecht,
das Recht zur kommerziellen Weiterverwendung) werden zusammengefasst als Li-
zenz bezeichnet.

Die im ZIRT vorgegebene Liste ,Lizenz" enthalt folgende Auswabhil:

Amtliches Werk

official-work | Amtliches Werk nach § 5 Abs. 1 UrhG

Software-Lizenzen

apache Apache Lizenz

bsd-license BSD Lizenz

gpl-3.0 GNU General Public License version 3.0 (GPLv3)
mozilla Mozilla Public License 1.0 (MPL)

Daten-Lizenzen

odc-by Open Data Commons Namensnennung
odc-odbl Open Data Commons Open Database License (ODbL)
odc-pddl Open Data Commons Public Domain Dedication and

Licence (PDDL)

Geodaten-Lizenzen

geolizenz-i-a

Geolizenz la Namensnennung

geolizenz-vl.2-1a

GeolLizenz V1-2 la-kommerziell-Weiterverarbeitung-
oeffentliche_Netzwerke

geolizenz-v1.2-1b

Geolizenz V1-2 Ib-nicht-kommerziell-
Weiterverarbeitung-oeffentliche Netzwerke

geolizenz-vl.2-2a

GeolLizenz V1-2 lla-kommerziell-keine Weiterverarbei-
tung-oeffentliche Netzwerke

geolizenz-v1.2-2b

GeoLizenz V1-2 llb-nicht-kommerziell-keine Weiter-
verarbeitung-oeffentliche Netzwerke

geolizenz-v1.2-3a

Geolizenz V1-2 llla-kommerziell-Weiterverarbeitung-
nicht-oeffentliche _Netzwerke

geolizenz-v1.2-3b

Geolizenz V1-2 [lIb-nicht-kommerziell-
Weiterverarbeitung-nicht-oeffentliche Netzwerke

geolizenz-vl1.2-4a

GeolLizenz V1-2 IVa-kommerziell-keine Weiterverar-
beitung-nicht-oeffentliche Netzwerke
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geolizenz-v1.2-4b GeolLizenz V1-2 IVb-nicht-kommerziell-keine Weiter-
verarbeitung-nicht-oeffentliche Netzwerke

geolizenz-v1.2.1-open Geolizenz V1.2.1 Open-raumlich und zeitlich unbe-
schrénkte EinrAumung aller Nutzungsrechte

geonutzv-de-2013-03-19 Nutzungsbestimmungen fir die Bereitstellung von
Geodaten des Bundes

Weitere Lizenzen

cc-by-sa-4.0 Creative Commons Attribution Weitergabe unter glei-
chen Bedingungen (CC BY-SA 4.0

cc-by-sa Creative Commons Attribution Weitergabe unter glei-
chen Bedingungen (CC-BY-SA)

cc-by-nd-4.0 Creative Commons Keine Bearbeitung (CC-BY-ND
4.0)

cc-by-nd Creative Commons Keine Bearbeitung (CC-BY-ND)

cc-by-4.0 Creative Commons Namensnennung (CC BY 4.0)

cc-by Creative Commons Namensnennung (CC-BY)

cc-by-nc-4.0 Creative Commons Nicht-Kommerziell (CC BY-NC
4.0)

cc-nc Creative Commons Nicht-Kommerziell (CC-NC)

cc-zero Creative Commons Zero

di-de-by-1.0 Datenlizenz Deutschland Namensnennung

dl-de-by-nc-1.0 Datenlizenz Deutschland Namensnennung nicht-
kommerziell

Gfdl GNU Free Documentation License

I
L= F

Mit dem Button ,Komplette Lizenzinformationen anzeigen“ werden weitere Informati-
onen zur Lizenz angezeigt.

Lizenz Amiliches Werk, lizenzfrei nach §5 Abs. 1 UrhG v

Abbildung 19 Lizenzinformationen anzeigen

Lizenz Amtliches Werk, lizenzfrei nach §5 Abs. 1 UrhG A
Gruppe Lizenzfrei
Lizenz-ld official-work
Webseite hitp:/www.gesetze-im-internet. defurhg/__5.htmI @

Nutzungsbestimmungen
Einschrankung der Nutzung
URL
URL, auf der die Lizenz des Datensatzes, Dokuments oder der App beschrieben und erklart ist
Namensnennungs-Text

Der exakie Text, der im Rahmen der Namensnennung anzugeben ist

Nutzungsfreineit )

Abbildung 20 Ansicht der Lizenzinformationen
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Sofern eine andere Lizenz gewahlt werden soll, ist in der Liste der Charakter der Li-
zenz anzugeben:

other-open andere eingeschrénkte Lizenz
other-closed andere freie Lizenz
app_commercial andere kommerzielle Lizenz
app_freeware andere kostenfreie Lizenz
app_opensource andere Open Source Lizenz

In diesem Fall sind unter dem Button ,Komplette Lizenzinformationen anzeigen* wei-
tere Informationen zur Lizenz einzugeben.

Als weitere Lizenzen kommen zum Beispiel die folgenden in Betracht:

- Creative Commons Namensnennung - Nicht-Kommerziell - Weitergabe unter
gleichen Bedingungen (CC BY-NC-SA)

- Creative Commons Namensnennung - Nicht-Kommerziell - Keine Bearbeitung
(CC BY-NC-ND)

Bei Informationen in folgenden Verkindungsblattern handelt es sich zum Beispiel um
amtliche Werke im Sinne des § 5 Abs. 1 UrhG

- Gesetz- und Verordnungsblatt flr den Freistaat Thiringen

Vero6ffentlichungen im Staatsanzeiger  sind ihrem Inhalt nach amtliche Werke im
Sinne des 8 5 Abs. 1 UrhG. lhre Einstellung im ZIRT ist vorerst durch Verlinkung auf
das von der offentlichen Stelle verwendete Format zu bewerkstelligen. Von einer
Nutzung des Layouts des Staatsanzeigers, etwa durch Einstellung eines PDF Doku-
ments mit dem gescannten Auszug aus dem Staatsanzeiger, ist abzusehen. Da nicht
auszuschlief3en ist, dass noch im Rahmen der Veré6ffentlichung durch den Staatsan-
zeiger redaktionelle Anderungen an der zu verdffentlichenden Information vorge-
nommen werden, ist ein Abgleich zwischen der im Staatsanzeiger veroffentlichten
Version und der im ZIRT einzustellenden Version vorzunehmen.

Folgende Lizenzen sind bei einer Verlinkung zwingen  d zu verwenden °:

- landesrecht.thueringen.de : Datenlizenz Deutschland nicht-kommerziell
Vorbehaltlich entgegenstehender Rechte wird den 6ffentlichen Stellen, die nach § 4
Abs. 1 und 2 ThirinfoRegVO fir die Festlegung der Nutzungsbestimmungen zustén-

dig sind, mit Blick auf 8 4 Abs. 1 IWG und im Interesse der Férderung von Open Data
die Verwendung folgender Lizenzen empfohlen:

* Die Aufflhrung ist nicht abschlieBend; sie wird bei entsprechenden Anregungen erweitert.
> Die Auffiihrung wird bei entsprechenden Anregungen erweitert.
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Rechte/Pflichten Lizenz
verpflichtet zur Nennung | Datenlizenz Deutschland | Creative Commons Na-
des Datenbereitstellers | Namensnennung 2.0 mensnennung (CC BY
bzw. Urhebers 4.0)
einschradnkungslose Wei- | Datenlizenz Deutschland | Creative Commons Zero
terverwendung — Zero — Version 2.0

2.5.5 Eingabemaske — Extras

Informationsfreiheit
Stammdaten® ‘u'i'&:_]li: rs E'J’l:_]' Fre ga::e‘ Ressourcen*® Extras Kontakie Bilder Machrichten Aktivitaten
Sektor Offentlich
Unlerkateg orien

Einheitsaktenplan

ga .

Abbildung 21 Eingabemaske - Extras

Unter dem Reiter Extras kbnnen folgende weiterfiihrende Daten erfasst werden (op-
tional):

Sektor Es kann angegeben werden, ob die Ressourcen
des Titels aus dem offentlichen, dem privaten o-
der einem anderen Bereich kommt.

Unterkategorien Hier kdnnen durch den Benutzer Unterkategorien
gebildet werden. Unterkategorien sollten nur bei
zwingendem Bedarf und nur dann gebildet wer-
den, wenn die Nutzung des Einheitsaktenplans
nicht in Betracht kommt. Nach der Eingabe einer
Unterkategorie muss der grine Hinzufligen-
Button angeklickt werden.

Einheitsaktenplan Zur weiteren Unterkategorisierung kann auf den
hinterlegten Einheitsplan zurtickgegriffen werden.
Das System bietet nach Eingabe von drei Zahlen
die in Betracht kommenden Geschaftszeichen
samt zugehdriger Bezeichnung an. Auch diese
Funktion sollte nur bei Bedarf genutzt werden, da
der Einheitsaktenplan regelmaf3ig angepasst wird
und damit etwaige Aktualisierungen im ZIRT vor-
genommen werden mussen. Nach der Eingabe
muss der grine Hinzuflgen-Button angeklickt
werden.

21



Freistaat

Thuringen §
2.5.6 Eingabemaske - Kontakte

Unter dem Reiter Kontakte konnen weitere Kontaktdaten zu dem Titel und den Res-
sourcen verdffentlicht werden. Nach dem Erfassen der Kontaktdaten muss der
grine Hinzufligen-Button angeklickt werden.

Folgende Daten kdnnen gespeichert werden:

Rolle Auswahl aus Autor und Vertrieb
Name Name des Kontakts

Webseite ggf. URL der Website des Kontakts
E-Mail E-Mail-Adresse des Kontakts
Adresse postalische Adresse des Kontakts

Da der eingegebene Kontakt auch in der 6ffentlichen Ansicht angegeben wird, emp-
fiehlt sich die Angabe einer Organisationseinheit. Andernfalls sind die Vorgaben des
Tharinger Datenschutzgesetzes zu beachten.

Informationsfreiheit

Stammdaten Kategorisierung Freigabe Ressourcen Exras | Kontakte  Bilde Nachrichten  Aktivitaten

Rolle Name Webseite Email Adresse

Keine Kontakte eingetragen

Abbildung 22 Eingabemaske - Kontakte

2.5.7 Eingabemaske - Bilder

Soll ein Bild in das ZIRT aufgenommen werden, ist zwischen zwei Moglichkeiten zu
unterscheiden:

- Bild als eigenstandige Ressource, wenn das Bild die amtliche Information ist,
die in das ZIRT aufgenommen werden soll

=>» die Einstellung richtet sich nach den Vorgaben fir die Einstellung von
Ressourcen (Gliederungspunkt 2.5)

- Begleitbild zu einem Titel. Dies kdnnen beispielsweise Vorschaubilder sein
(vgl. zur Darstellung in der 6ffentlichen Ansicht im ZIRT die Abbildung 35 unter
Gliederungspunkt 4.2). Die Bilder werden nur mit der Internetadresse des Bil-
des gespeichert. Nach dem Erfassen eines Links muss der griine Hinzu-
fugen-Button angeklickt werden.

Voraussetzung der Verlinkung auf ein Begleitbild ist, dass
- keine Nutzungsbeschrankung fir das Bild erforderlich ist (da keine Lizenzan-
gabe madglich ist, kann die weitere Nutzung des Bildes nicht eingeschrankt

werden)
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- eine Berechtigung der einstellenden offentlichen Stelle zu dieser Verwendung

des Bildes (Einstellung in das Internet zur uneingeschrankten Nutzung ohne
Nennung des Urhebers) besteht.

Informationsfreiheit

Vorschau

U £
ML{IITTID
(CRTTIT

Abbildung 23 Eingabemaske - Bilder (Hinweis: Das Be ispiel wurde nur zu Demonstrationszwe-
cken aufgenommen und ist im ZIRT weder in der Bearb  eiteransicht noch in der 6ffentlichen
Ansicht sichtbar)

2.5.8 Eingabemaske - Nachrichten

Fehler beim Abruf oder der Darstellung von amtlichen Informationen im ZIRT kdnnen
durch die Nutzer auf der offentlichen Detailansicht (siehe 4.2) gegenuber der die In-
formation einstellenden 6ffentlichen Stelle gemeldet werden. Von der offentlichen
Ansicht gemeldete Fehler werden dem Benutzer an dieser Stelle angezeigt.

Die Nachrichten werden aufsummiert, jede der beiden Fehlerarten kann separat ge-
|6scht werden.

Informationsfreiheit

Nachricht Aufrufe

Fehlerhafte Verknipfung

Fehler im Titel

Abbildung 24 Eingabemaske - Nachrichten

Bei eingegangenen Fehlern sollte die Richtigkeit der gespeicherten Informationen
gepruft werden. Nach der erfolgreichen Prifung oder der Korrektur sollten die Nach-
richten mit dem L&sch-Button geléscht werden.

2.5.9 Eingabemaske - Aktivitaten

Die Datumsangaben auf dem Reiter Aktivitditen werden vom System vergeben. Sie
geben an, wann ein Titel erstellt wurde (hier ist das Datum des Eintrags in das ZIRT
malf3gebend, nicht das Erstelldatum der betroffenen Ressource). Das ,vertffentlicht”-
Datum entspricht der Angabe, die in der Eingabemaske als Freigabedatum angege-
ben wurde (siehe 2.5.3).
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Jede Anderung am Titel bzw. den dazugehérigen Ressourcen wird mit dem ,aktuali-
siert“-Datum protokolliert.

Zu jeder Aktivitat wird gespeichert, welcher Benutzer die Anderung vorgenommen
hat, ohne dass dies uber die &ffentliche Ansicht einsehbar ist. Es kann nicht nach-
vollzogen werden, welche Anderungen vorgenommen wurden.

Informationsfreiheit

Rolle Datum Bearbeiter
erstelit 11.03.2015 Shella

aktualisiert 11.03.2015 shelia

Abbildung 25 Eingabemaske - Aktivitaten

2.5.10 Speichern

Nach erfolgter Bearbeitung kann der Titel bzw. die Ressource mit dem Speichern-
Button gespeichert werden. Da eine Veroffentlichung des Titels erst mit dem ange-
gebenen Freigabedatum nach Ausfillen aller Pflichtfelder erfolgt (siehe 2.5.3) kon-
nen Eingaben zwischengespeichert werden.

Pflichtfelder sind mit einem * gekennzeichnet. Reiter, deren Eingabemasken Pflicht-
felder enthalten, sind ebenfalls mit einem * gekennzeichnet.

2.6 L6schen von Titeln und Ressourcen

Einzelne Ressourcen kénnen in der Eingabemaske unter dem Reiter Ressourcen
(siehe 2.5.4) mit dem L6schen-Button geldscht werden.

Abbildung 26 Lésch-Button zum Léschen einer Ressour ce

Ganze Titel kdnnen in der Titelliste (siehe 2.4) mit dem L&schen-Button geldscht
werden.

Abbildung 27 Lésch-Button zum Léschen eines Titels
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2.7 Melderoutine fur Fehler und Anregungen; offene Arbeitsgruppe ,Quali-
tatsmanagement®

Treten Fehler oder Unregelmaligkeiten bei der Anwen  dung auf, die von den
Key-Usern nicht behoben werden konnen, sind diese d em TMIK seitens des
Key-Users oder seines Vertreters unverziglich unter folgenden Kontaktdaten
mitzuteilen :

Thiringer Ministerium fur Inneres und Kommunales
E-Mail: TMIK ZIRT

Telefon: (0361) 57 3313 179

Betreff: ZIRT

Entsprechend ist zu verfahren, wenn Anregungen zur Weiterentwicklung des ZIRT
unterbreitet werden sollen.

Das TMIK wird Fehlermeldungen ggf. unter Einschaltung des TLRZ schnellstmoglich
bearbeiten.

Anregungen zur Weiterentwicklung des ZIRT werden in die offene Arbeitsgruppe
~<Qualitatsmanagement” (QM) eingebracht. Dort werden sie diskutiert und priorisiert.

Die Arbeitsgruppe QM uberprift zudem stichprobenartig die in das ZIRT eingepfleg-
ten Informationen, um einen madglichst einheitlichen Standard Uber alle eingebunde-
nen Offentlichen Stellen herzustellen.

Die Protokolle der Sitzungen der Arbeitsgruppe QM werden im Anschluss allen Key-
Usern per E-Mail zur Verfigung gestellt. Diesem kann sowohl die geplante Weiter-
entwicklung entnommen werden als auch, welche Erkenntnisse bei den Stichproben
erzielt werden konnten. Damit soll eine einheitliche Losung bzw. Handhabung sich
wiederholender Sachverhalte in allen 6ffentlichen Stellen erméglicht werden.

An der offenen Arbeitsgruppe QM kann jede im ZIRT e  ingebundene offentliche

Stelle teilnehmen . Hierflir ist das Teilnahmeinteresse Uber die oben angegebenen
Kontaktdaten dem TMIK mitzuteilen.
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3 Organisatorische Einbindung

Die organisatorische Einbindung des ZIRT in eine Behdrde oder sonstige offentliche
Stelle kann zum Beispiel wie folgt vorgenommen werden:

Eine Stelle (im Beispiel ein Referat) Ubernimmt fur die Behorde die Federfuhrung. Ihr
obliegt die Koordination innerhalb der Behoérde. Sie klart ggf. unter Beteiligung ande-
rer Offentlicher Stellen zentrale Fragen. Zwei Benutzer dieser Stelle werden als Key-
User gegenuber dem TMIK angemeldet.

Innerhalb der Behdrde werden je grof3er Organisationseinheit (im Beispiel je Abtei-
lung) jeweils ein Benutzer und ein Vertreter fir das ZIRT bestellt. Inr Benutzerkonto
wird von den Key-Usern eingerichtet. Nur die Benutzer nehmen Eingaben (Aufnah-
me, Anderung und Léschung von amtlichen Informationen) im ZIRT vor. lhnen obliegt
die abschliel3ende Prifung der in das ZIRT aufzunehmenden Informationen.

Die Benutzer nehmen die Eingaben im ZIRT aufgrund entsprechender Meldungen
der ihrer Organisationseinheit unterfallenden Stellen (im Beispiel die Referate der
Abteilung) vor.

Die Meldungen an die Benutzer erfolgen Uber ein vorgegebenes Formblatt. Dieses
enthélt alle Angaben, die fur die Eingabe im ZIRT erforderlich sind. Im Beispiel fuhrt
dies dazu, dass samtliche Angaben von den fachlich zustdndigen Referaten getrof-
fen werden und sich der Aufwand auf alle Referate verteilt. Zugleich werden die Re-
ferate von der tatsachlichen Eingabe der Informationen entlastet. Zudem werden die
Benutzer in die Lage versetzt, die Eingaben in das ZIRT vorzunehmen, ohne dass
Kenntnisse uber die einzustellenden amtlichen Informationen erforderlich sind. Durch
die Bundelung der Aufgabe, die erforderlichen Eingaben im ZIRT vorzunehmen, bil-
det sich bei den Benutzern ein entsprechender Erfahrungswert, der dazu fihrt, dass
sich der Aufwand fir die Eingaben reduziert.

Referat - Registrierung
Key-User beim TMIK
Registrierung durc
Key-User
Abteilung 1 Abteilung 2 Abteilung 3 Abteilung 4

Zustindiges Zustandiger Zustindiger Zustdndiger
Bearbeiter Bearbeiter Bearbeiter Bearbaiter
Pl s T
" i .".. h\\\ =G —
-.'___.--" _."- . : "'--._\__._
e P \\‘\ .-.'_"'---.
- il ".‘. "-._‘_--

Abbildung 28 Organigramm
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Beispiel fur ein Formblatt:

Behbrde x Datum

Adresse (Benutzer des ZIRT)

Bearbeitung amtlicher Informationen im ZIRT

Die nachfolgend genannte’ Information bitte ich im ZIRT

|:| a) aufzunehmen

Die Information ist aktuell. Die Verfigungsbefuagnis for die Information ist gegeben.

|:| Die Infarmation sall als Ressource unter dem bestehenden Titel:

eingefligtwerden.

Die Information entspricht dem bisher unter dem Titel eingesteliten Informationstyp:

] Datensatz
] Dokument
] App

Folgende Schlagwdrter zum bestehenden Titel sollen erganzt werden:

1 Fiir die Aufnahme von Bildern kontsktizren Sie bitie den Bearbsitungsbersctigien ges ondan.
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L] Die Information soll unter demneuenTitel

aufgenommen werden.
DerTitel soll
] so schnell, wie méglich
|:| ab dem imZIRT aufrufbarsein.
DerTitel soll
[] bis zur Léschung
|:| bis zum imZIRT aufrufbar sein.

Die Information istfolgendem Informationstyp zuzuordnen:

Datensatz
Dokument

App

Derneue Titel ist der folgenden Kategorie zuzuardnen (Mehrachkennzeichnung
méglich):

Bevilkerung

Bildung undWissenschaft

Geographie, Geologieund Geobasisdaten
Gesetze und Justiz

Gesundheit

Infrastruktur, Bauen und Wohnen

Kultur, Freizeit, Sport und Tourismus
Offentliche Verwaltung, Finanzen, Haushatt und Steuern
Falitik undWahlen

Soziales

TransportundVerkehr

Umwelt und Klima

Verbraucherschutz

Winschaftund Arbeit

Folgende Schlagwdrter sollenzum neuen Titel aufgenommen werden:

Verdffentlichende Stelle des Titels ist (Mame der dffentlichen Stelle).
Als datenverantwortliche Stelle fir den Titel ist Frau/Herr Beispielmann (Mitarbeiter
derfederfllhrendenStelle innerhalb der Behdrde) anzugeben.
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Die URL-Adresse, auf der die Information zum Titel eingestelltist lautet:

DerMamel/die Beschreibung der Information{en) lautet:

Die URL-Adresse, auf der die Information im Internet eingestelltist lautet:

[ ] Dielnformation istein amtliches Werk.

[] Dielnformation istmitfolgender Lizenz zu versehen:

bei Software: bei Geodaten:
Maozilla PublicLicense geonutzv-de-2013-03-15
GMU General PublicLicense qeolizenzvi.2.-4b
BSD Lizenz asolizenzvi1.2.-4a
Apachelizenz geolizenz vl 2.-3b
ggolizenzv1.2.-3a
bei Daten: _
asolizenzv1.2.-2b
Cpen Data Commons Public Domain geolizenzvi 2 2a
Dedicationand Licence i
Open Dala Commaons L pen Dalabase ggolizenzv1.2.-10
License H
geolizengvl.2.-1a
Open Data Commons Mamens- i
nennung geplizenzv1.2.-open
geolizernz-i-a

weitere:

Datenlizenz Deuts chland Mamensnennung

Datenlizenz Deutschland Mamensnennung 2.0

Datenlizenz Deuts chland Mamensnennung nicht-kommerziel |

Datenlizenz Deutschland Zera

Creative Commens Micht-Kommerziell {CC-MC)

Creative Commons Weitergabe unter gleichen Bedingungen (CC-BY-54)
Creative Commons, Weitergabe unter gleichen Bedingungen (GG BY-34 4.0)

Creative Commaons £ero

Creative Commons Namensnennung (CC BY 4.0)
Creative Commons Mamensnennung (CC-BY)
Creative Commons Keing Bearbejfung (CC-BY-ND 4.0}
Creative Commons Keing Bearbeifung (CC BY-ND)
Creative Commons Michi-Kommerziel (CC BY-MC 4.0)

MU Free Documentation License
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[ ] Falagnde andere Lizens

URL, auf der die Lizenzbedingungen im Intemet abrufbar sind:

[ ] Dielnformation hatfolgendes Format:

51 PDF

HTML Datzi PNG

JPEG RTF

Microsoft Excel TIFF

Microsoft PowerPaoint ZIP — komprmierter Ordner
Microsoft Word

[] Dielnformation istinfolgender Sprache:
[] Deutsch
[ ] Englisch

[] b)zu lgschen

DieInformation

unter dem Titel

soll geloscht werden.

Der Titel

soll geldscht werden.

[] c)zuandern wie folgt:

LInterschrift
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4 Offentliche Ansicht

Auf der offentlichen Seite des Serviceportals kdnnen alle gespeicherten Daten Uber
die amtlichen Informationen anonym und kostenlos eingesehen werden.

Das Zentrale Thiringer Informationsregister
ZIRT ermdglicht die Recherche amtlicher
Infarmationen.

Emehr ==

Abbildung 29 Serviceportal - Bereitstellung ZIRT

4.1 Startseite

Auf der Startseite werden alle im ZIRT gespeicherten Titel unter Nennung des Man-
danten, der Kategorie(n), der Schlagworter, des Datums der Ver6ffentlichung im
ZIRT und des Datums der dort zuletzt vorgenommenen Anderung angezeigt.

_____________ _ > wwb -

i

Benutzereinstellungen | Kontakt | Impressum | Inhatt | Anmeden

S Uber das ZIRT

stichwort Kategorie -alle-
Veroffentichungsdatum o alle

Innerhalb der letzten sieben Tage

Innerhalb der letzten vier Wochen

Innerhalb der letzten zwof Monate
Verantwortiche Stelle -alle-

Abbildung 30 Serviceportal - Startseite ZIRT

Mittels der Suchmaske kann die Anzeige der Titel eingeschrankt werden. Uber den
jeweiligen Link im Titel gelangt der Nutzer zur Detailansicht, in der die Metadaten und
zum Titel gehérende Ressourcen angezeigt werden.
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Auf der Startseite sind tiber den Menupunkt ,Uber das ZIRT* Informationen zum Hin-
tergrund und zur Entstehungsgeschichte des ZIRT eingestellit.

= Uber das ZIRT

Abbildung 31 Serviceportal — Meniipunkt ,Uber das ZI RT"

Zudem konnen tber den weiteren Menupunkt ,Statistik zum ZIRT* ausgewahlte sta-
tistische Angaben aufgerufen werden.

Statistik zum ZIRT

Abbildung 32 Serviceportal - MenlUpunkt "Statistik z um ZIRT"

4.2 Detailansicht

In der Detailansicht werden weitere Metadaten angegeben, wie z. B. die Website
zum Titel sowie die zu dem Titel gehdérenden Ressourcen, die von dort aufrufbar
sind.

Auf der rechten Seite befinden sich die zwei Links, mit denen Fehler durch die Nutzer
gemeldet werden kdnnen. Sie werden dem Benutzer des ZIRT angezeigt (siehe
2.5.8).

Melden

=1 Dieses Dokument ist inhaltlich
fehlerhaft

=1Eine Verknupfung ist fehlerhaft

Abbildung 33 - Detailanzeige ZIRT Fehlermeldung
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Informationsfreiheit

Angaben zum Dokument

Schlagwdrter
Ifg, Informationsfreiheit,

Tharinger Ministerium fir Inneres und Kommunales
Kontaktieren unter Zinfo@tim thueringen.de

Verdffentlichende Stelle

Informationsfreiheitsgesstz,
Informationsregister, Open Data,
Thdrifg, Transparenz, Zirt

Tharinger Ministerium flir Inneres und Koammunales

R e Kaontaktieren unter 2 zin@tmik.thueringen.de

Kategorien

Website hitp:ffwww thueringen.deth3ftim/oeffentliches_rechtinformationsfreiheitsgesetz/

Gesetze und Justiz, Offentliche

Bilder

Verwaltung; Haushalt und Steuern

Informationen

Aktivitiaten
11.03.2015 13:37 Verdfientlicht
02.12.2015 14:04 Aktualisiert

Melden

= Dieses Dokumentist inhaltlich
fehlerhatt

=Eine Verknipfung ist fehlerhaft

= Rundschreiben zum Inkrafttreten des IWG
application/pdf (Deutsch)

Lizenz: = Amiliches Werk, lizenzfrei nach § 5 Abs. 1 UrhG

= Thiiringer Informationsregisterverordnung in der Fassung vom 06.08.2014
application/pdf (Deutsch)

Lizenz: = Amtliches Werk, lizenzfrei nach § 5 Abs. 1 UrhG

= Thiiringer Informationsfreiheitsgesetz in der Fassung vom 14.12.2012
application/pdf (Deutsch)

Lizenz: = Amtliches Werk, lizenzfrei nach § 5 Abs. 1 UrhG

= aktuelle Thiiringer Informationsregisterverordnung
text/html (Deutsch)

Lizenz: = Datenlizenz Deutschland Namensnennung nicht-kommerziell

=laktuelles Thiiringer Informationsfreiheitsgesetz
text/html (Deutsch)

Lizenz: = Datenlizenz Deutschland Namensnennung nicht-kommerziell

= zuriick

Abbildung 34 - Serviceportal - Detailanzeige ZIRT

Wurde fur den Titel ein Begleitbild eingestellt (Gliederungspunkt 2.5.6) erscheint dies
in der offentlichen Ansicht unter den Angaben zum Dokument.

Informationsfreiheit

Angaben zum Dokument

Schlagworter
Ifg, Infarmationsfreiheit,
Informationsfreiheitsgesetz,

Thiringer Ministerium fir Inneres und Kommunales
Kontaktisren unter Einfo@tim.thueringen.de

Verdffentlichende Stelle

Informationsregister, Cpen Data,
Thirifg, Transparenz.

Thiringer Ministerium fiir Inneres und Kommunales

PR tc i £ ete Kontaktieren unter (= petra.kretschmer@tmik thueringen.de

Kategorien

Website

Gesetze und Justiz, Offentliche

hitpfwwew thueringen.defth3timioeffentliches_rechtinformationsfreiheitsgesetz/
)] ?

1)

T

“erwaltung; Haushaltund Steuern

Aktivitdten
11.03.2015 13:37 Verdffentlicht
08.09.2015 14:56 Aktualisiert

Melden

=1 Dieses Dokument istinhaltlich
fehlerhatt

= Eine Verknipfung ist fehlerhaft

Abbildung 35 Serviceportal - Detailanzeige ZIRT mit
Demonstrationszwecken aufgenommen und ist im ZIRT w
der offentlichen Ansicht sichtbar)
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5 Anhang

5.1 Technische Dokumentation der Datenfelder gemaf  den Vorgaben von
GovData

Die Informationen zum Datenschema sind jeweils aktuell unter

http://htmlpreview.qithub.io/?https://github.com/fraunhoferfokus/oqd-
metadata/blob/master/OGPD JSON Schema.html

abzurufen.

Fur das vorliegende Register wurden zunéchst einige Datenfelder (z. B. Geodaten)
nicht belegt.

5.2 Thiringer Informationsregisterverordnung

Die Thiringer Informationsregisterverordnung vom 6. August 2014 (GVBI. S. 582)
kann unter folgendem Link eingesehen werden:

http://www.thueringen.de/imperia/md/content/tim/abteilung2/referat21/140902 thuer
inforeqg vo.pdf

5.3 Thiringer Informationsfreiheitsgesetz

Das Thiringer Informationsfreiheitsgesetz vom 14. Dezember 2012 (GVBI. S. 646),
zuletzt geandert durch Artikel 8 des Gesetzes vom 8. August 2014 (GVBI. S. 529),
kann unter folgendem Link eigesehen werden:

http://landesrecht.thueringen.de/jportal/?qguelle=jlink&query=InfFrG+TH&psml=bsthue
prod.psml&max=true

5.4 Informationsweiterverwendungsgesetz

Das Informationsweiterverwendungsgesetz vom 13. Dezember 2006 (BGBI. | S.
2913), geandert durch Artikel 1 des Gesetzes vom 8. Juli 2015 (BGBI. | S. 1162),
kann unter folgendem Link eingesehen werden:

http://www.gesetze-im-internet.de/iwqg/
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amtliche Information

Gem. 8 3 Nr. 1 ThurlFG jede amtlichen Zwecken die-
nende vorhandene Aufzeichnung, unabhéangig von der
Art ihrer Speicherung; Entwirfe und Notizen, die nicht
Bestandteil eines Vorgangs werden sollen, gehotren
nicht dazu.

amtliches Werk

Gem. 8 5 Abs. 1 UrhG Gesetze, Verordnungen, amtli-
che Erlasse und Bekanntmachungen sowie Entschei-
dungen und amtlich verfasste Leitsatze zu Entschei-
dungen. Sie genielRen keinen urheberrechtlichen
Schutz.

App Fur den Alltag nitzliche Anwendung, welche die im
Informationsregister verfugbaren Daten benutzt.

Benutzer Personen, die das ZIRT aufgrund eines Redaktions-
zugangs auf der Bearbeitungsansicht aufrufen.

Benutzerkonto vgl. unter Konto

Datensatz Maschinenlesbares Set von Roh-Daten, welches von
Apps oder anderen Programmen bzw. Datenbanken
automatisiert weiter verarbeitet werden kann (z. B.
Hochwasserdaten und Statistiken)

Dokument Informationen, die nicht in maschinenlesbarer Form

vorliegen, sondern fur das menschliche Auge be-
stimmt sind.

Open Government Data

Open Government Data ist das angelséchsische Sy-
nonym fir offene Verwaltungsdaten, also jene Daten-
bestande des offentlichen Sektors, die im Interesse
der Allgemeinheit ohne jede Einschrénkung im Sinne
eines Open Government frei zugénglich gemacht wer-
den.

Kategorie

Die gem. 8§ 1 Abs. 3 ThirinfoRegVO vorgegebenen
Themenbereiche, unter denen amtliche Informationen
in das Thdringer Informationsregister aufgenommen
werden.

Key-User

Mit erweiterten Administrationsrechten ausgestattete
Benutzer des ZIRT.

Konto

Der Redaktionszugang fur einen Benutzer, der einem
Mandanten zugeordnet ist. Er besteht aus Benutzer-
name und Passwort.

Lizenz

Die an der veroffentlichten amtlichen Information ein-
geraumten Nutzungsrechte.

Mandant

Jede Behorde oder andere offentliche Stelle, fur die
sich ein Benutzer fur das ZIRT angemeldet hat.

Metadaten

Metadaten oder Metainformationen sind Daten, die
Informationen Uber Merkmale anderer Daten enthal-

® Das Glossar wird auf Anregung erweitert und das Benutzerhandbuch entsprechend aktualisiert.
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ten, aber nicht diese Daten selbst. Die Metadaten des
ZIRT entsprechen denen von GovData. Damit ist die
Kompatibilitét zwischen ZIRT und GovData gegeben.

Nutzer Personen, die das ZIRT uber die o¢ffentliche Ansicht
aufrufen.

Redaktionszugang Der Uber ein eingerichtetes Konto gewahrte Zugang,
der zur Bearbeitung (Anlegen, Andern und L&schen
von amtlichen Informationen) berechtigt.

Ressourcen Die unter einem Titel aufgenommenen amtlichen In-
formationen.

Rohdaten Unbearbeitete Daten (z. B. Messdaten). Ein Informati-
onsgehalt wird in der Regel erst durch eine Bearbei-
tung erlangt (Systematisierung, Zuordnung, Auswer-
tung etc.).

Titel Oberbegriff fur die hierunter aufgefiihrten Ressourcen.

URL Uniform Ressource Locator: meist Internetadressen,

z. B. http://www.thueringen.de
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